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ПРАВИЛА 

внутреннего распорядка обучающихся 

в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 

«Городской центр детского технического творчества им. В.П.Чкалова» r.Казани 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее Правила) в 

муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Городской центр 

детского технического творчества им. В.П.Чкалова» г.Казани (далее Центр) составлены в 

соответствие с Конституцией   Российской   Федерации,   Конвенцией   о   правах ребенка, 

Федеральным   законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 

ноября 2018 г. №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

Уставом Центра. 

1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательной 

деятельности, права и обязанности, обучающихся как участников образовательных 

отношений,  применение к ним поощрения и мер педагогического воздействия. 

1.3. Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся на общем собрании, 

обсуждаются на общем родительском собрании и утверждаются приказом директора 

Центра. 

1.4. Срок действия настоящих Правил не ограничен. Правила действуют до 

принятия  новых. 

 

2. Режим образовательного процесса 

 

2.1. Годовой учебный график и учебные планы утверждаются приказом директора 

Центра. 

2.2. Продолжительность учебного года составляет 36 недель. 

2.3. Учебные занятия начинаются не ранее 8 часов 30 минут, заканчиваются не 

позднее 20 часов 00 минут. 

2.4. Занятия обучающихся проводятся согласно расписанию, утвержденному 

директором Центра. 

2.5. Расписание учебных занятий объединения составляется с учетом 

педагогической нагрузки, пожеланий детей и родителей (законных представителей), их 

возрастных особенностей и установленных санитарно-гигиенических норм. 

2.6. Недельная учебная нагрузка определяется объемом дополнительной 

общеобразовательной программы. 

2.7. Продолжительность учебных занятий исчисляется в академических часах. При 

проведении занятий с обучающимися дошкольного возраста, продолжительность 

академического часа составляет 30 минут, в остальных случаях-45минут. 

2.8. Между последовательными занятиями обязательный перерыв составляет 10 

минут. 

2.9. Начало учебного года - не позднее 1 сентября, в группах первого года 

обучения занятия начинаются с 10 сентября после комплектования групп, окончание-

31мая. 

 

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся 

 

3.1. Обучающиеся  Центра имеют право на: 

3.1.1. выбор дополнительной образовательной программы в соответствии со 
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своими пожеланиями и условиями обучения; 

3.1.2. обучение в одном и более объединений (на бюджетной основе – не более 

двух, на платной основе – без ограничений); 

3.1.3. переход между объединениями, в том числе в течение учебного года; 

3.1.4. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни здоровья; 

3.1.5. свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений; 

3.1.6. ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом , 

с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, 

иными локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в Центре; 

3.1.7. развитие своих творческих способностей и интересов, в том числе участие в 

конкурсах, олимпиадах,  выставках и других массовых мероприятиях; 

3.1.8. благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма 

и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий 

употребления  табака; 

3.1.9. посещение массовых мероприятий, проводимых на базе Центра, в том числе 

и сверх плана учебно-воспитательной работы объединения; 

3.1.10. обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 

3.2.1. Добросовестно осваивать дополнительную образовательную программу; 

3.2.2. регулярно, без опозданий посещать учебные занятия; 

3.2.3. извещать руководителя объединения о причине отсутствия на занятиях; 

3.2.4. выполнять требования Устава Центра, правил внутреннего распорядка и 

иных локальных актов, регламентирующих организацию и осуществление 

образовательной  деятельности в Центре; 

3.2.5. заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

3.2.6. уважать честь и достоинство других участников образовательного процесса 

и работников Центра, не создавать препятствий для получения качественного 

дополнительного образования другими обучающимися и для проведения массовых 

мероприятий; 

3.2.7. бережно и ответственно относиться к имуществу Центра, оборудованию и 

помещениям (в том числе санитарно-гигиенической комнате); 

3.2.8. правильно (в соответствии с инструкцией и указаниями педагога) 

использовать предоставляемые для обучения оборудование, материалы и ресурсы; 

3.2.9. соблюдать и поддерживать чистоту и порядок в помещениях Центра; 

3.2.10. находиться в помещениях Центра только в сменной обуви. На учебных 

занятиях, требующих специальной формы одежды, присутствовать только в специальной 

форме; 

3.2.11. не осуществлять действия, влекущие за собой нарушение прав других 

граждан на благоприятную среду жизнедеятельности, в т.ч. без табачного дыма; 

3.2.12. своевременно предоставлять медицинские справки о состоянии здоровья и 

отсутствии и противопоказаний для обучения  в Центре; 

3.2.13. соблюдать требования техники безопасности и правила пожарной 

безопасности в помещениях и на территории Центра, на занятиях, массовых 

мероприятиях и т.д. 

3.2.14. в случае возникновения экстренных и чрезвычайных ситуаций, связанных с 

обнаружением опасности, угрозы жизни и здоровью, незамедлительно сообщить об этом 

педагогу или любому работнику Центра; 
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3.2.15. приходить в Центр не позднее, чем за 10 минут до начала занятий; 

3.2.16. раздеваться и оставлять верхнюю одежду и уличную обувь в специально 

отведенных для этого местах; 

3.2.17. раздеваться и оставлять верхнюю одежду и уличную обувь в специально 

отведенных для этого местах; 

3.2.18. проходить в учебный кабинет с разрешения педагога и подготовиться к 

началу занятия; 

3.2.19. содержать в порядке свое рабочее место во время занятия и после его 

окончания проводить сухую уборку рабочего места; 

3.3. 20. после окончания занятий (дети в возрасте 6-11 лет)  покидать Центр только 

в сопровождении родителя (законного представителя) или лиц, уполномоченных ими в 

договоре об оказании образовательных услуг. Самостоятельный уход обучающегося из 

Центра возможен только при наличии соответствующего заявления на имя директора 

Центра от родителя (законного представителя).  

3.4. Обучающимся запрещается: 

3.4.1. приносить, передавать и применять в Центре и на его территории любые 

виды оружия, в том числе и их муляжи, пиротехнические устройства, спиртные напитки, 

табачные изделия, токсические и наркотические вещества, предметы, способные 

причинить вред здоровью участникам образовательного процесса и (или) препятствовать 

образовательному процессу; 

3.4.2. приносить, передавать и использовать любые предметы и вещества, 

способные привести к взрыву, возгоранию или отравлению людей; 

3.4.3. заносить в здание Центра габаритные предметы (в том числе коляски, санки, 

лыжи и пр.), способные причинить вред здоровью и безопасному пребыванию участников 

образовательного процесса в помещениях и (или) загромождающие пути экстренной 

эвакуации из здания Центра; 

3.4.4. портить имущество, оборудование интерьер Центра; 

3.4.5. применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников 

Центра и иных лиц, использовать запугивание и вымогательство; 

3.4.6. открывать окна, сидеть на подоконниках, играть и бегать на лестницах, 

вблизи открытых окон, стеклянных выставочных шкафов и в иных местах, 

непредназначенных для игр; 

3.4.7. совершать действия, которые могут привести к травмам и порче имущества 

(толкание, удары, бросание предметов ит.п.); 

3.4.8. самовольно покидать занятие и уходить из Центра; 

3.4.9. находиться в кабинетах в верхней одежде; 

3.4.10. употреблять во время занятий пищу и напитки; 

3.4.11. мешать другим участникам образовательного процесса во время обучения; 

3.4.12. заходить в кабинет без разрешения педагога; 

3.4.13. использовать мобильные телефоны и иные гаджеты во время учебных 

занятий, если их использование не предусмотрено образовательной программой; 

3.4.14. использовать средства скрытой аудио- и видеозаписи без разрешения 

администрации и родителей; 

3.4.15. играть в азартные игры. 

3.5. Привлечение обучающихся без их согласия и согласия их родителей (законных 

представителей) к деятельности, непредусмотренной образовательной программой, 

запрещается. 

 

4. Требования к обучающимся во время образовательного процесса 

 

4.1. Обучающимся запрещается шуметь, громко разговаривать, отвлекать других 

участников образовательного процесса. 
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4.2. Время учебного занятия используется только для учебных целей. 

4.3. При необходимости выхода из кабинета обучающийся должен спросить 

разрешение у педагога. 

4.4. Обучающиеся применяют только те средства обучения, которые 

предусмотрены образовательным процессом и указаны педагогом. 

4.5. По окончанию учебного занятия обучающиеся покидают кабинет только после 

соответствующих указаний педагога. 

4.6. Обучающиеся должны соблюдать требования педагога и администрации 

Центра. 

4.7. Обучающимся запрещается выходить из Центра, бегать по помещениям 

Центра, находиться вблизи открытых окон, играть вблизи окон, зеркал, стеклянных 

витрин и пр. 

4.8. Обучающимся запрещается применять физическую силу по отношению к 

окружающим и интерьеру Центра. 

4.9. Обучающимся запрещается употреблять непристойные выражения и жесты, 

мешать окружающим. 

4.10. При возникновении и необходимости пропуска занятия по уважительной 

причине обучающийся и (или) его родитель (законный представитель) должен 

заблаговременно известить педагога. 

4.11. Пропуск занятий без уважительной причины и систематические опоздания 

являются нарушением настоящих Правил. 

4.12. Уважительной причиной пропуска занятий являются болезнь обучающегося, 

посещение медицинского учреждения, семейные обстоятельства (с подтверждением 

заявлением родителей (законных представителей), участие в олимпиадах, конкурсах и 

иных мероприятиях. 

4.13. Все пропуски занятий обучающимся фиксируются педагогом в журнале учета 

работы объединения. 

 

5. Поощрения и меры педагогического воздействия 

 

5.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, безупречную учебу, активное 

участие в массовых мероприятиях, достижения на конкурсных мероприятиях и другие 

достижения в учебной и внеучебной деятельности к обучающимся могут быть применены 

следующие меры поощрения: 

5.1.1. Благодарственное письмо обучающемуся; 

5.1.2. Благодарственное письмо родителям (законным представителем); 

5.1.3. Почетная  грамота. 

5.2. Объявление благодарности обучающемуся и (или) его родителям (законным 

представителям) может быть применено любым педагогическим работником Центра при 

проявлении обучающимся активности с положительным результатом. 

5.3. Награждение почетной грамотой может осуществляться администрацией 

Центра по представлению педагога дополнительного образования за особые успехи, 

достигнутые обучающимся. 

5.4. Поощрения применяются в обстановке широкой гласности, доводятся до 

сведения участников образовательных отношений. 

5.5. За неисполнение или нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных 

актов, регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности к 

обучающемуся, могут быть применены меры педагогического воздействия и 

представление на Педагогический совет вплоть до принятия решения об отчислении. 

5.6. Меры педагогического воздействия представляют собой действия 

администрации Центра, ее педагогических работников, направленные на разъяснение 

недопустимости нарушения правил поведения, осознание обучающимся пагубности 
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совершенных им действий, воспитание личностных качеств, добросовестного отношения 

к обучению и соблюдению дисциплины. 

5.7. Отчисление обучающегося (старше 15 лет) допускается как крайняя мера 

педагогического воздействия за неоднократное совершение дисциплинарных нарушений, 

если иные меры педагогического воздействия не дали должного результата и пребывание 

обучающегося в Центре оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 

нарушает их права, права работников Центра, а также мешает нормальному 

функционированию учреждения. 

5.8. Решение об отчислении принимается с учетом мнения родителей (законных 

представителей) обучающегося. 

5.9. Вопрос об отчислении обучающегося рассматривается на Педагогическом 

совете Центра и утверждается приказом директора, который доводится до обучающегося 

и его родителей (законных представителей) под роспись в течение трех учебных дней со 

дня издания, не считая времени отсутствия обучающегося в учреждении. 

5.10. В случае несогласия с мерой педагогического воздействия и в целях защиты 

своих прав обучающийся и (или) его родители (законные представители) имеют право 

обратиться в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений Центра или вышестоящие органы в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

6. Защита прав обучающихся 

 

6.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и (или) их родители (законные 

представители) могут обратиться в администрацию Центра, в комиссию по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений Центра или в 

вышестоящие органы в соответствии с действующим законодательством. 

6.2. Основание для рассмотрения вопроса о нарушении прав обучающихся 

является письменное заявление на имя директора Центра. 


